
Ihr neuer Arbeitgeber!
Unser Partnerunternehmen mit Sitz in Oldenburg, ist ein erfolgreicher Fachgroßhandel aus dem Bereich
Elektronik, Heizung und Sanitär. 

Personalsachbearbeiter (m/w/d)
(10)

 Standort: Oldenburg  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche 
Gehaltsspektrum: 3500 - 4000 Euro pro Monat  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Chancen maximieren!

Werden Sie Teil des IMAGINE Netzwerks und planen Sie mit uns Ihren nächsten Karriereschritt. IMAGINE steht
für mehr als die reine Personalvermittlung. Wir begleiten Sie während des gesamten Prozesses und nutzen
unser großes IMAGINE Netzwerk, um Ihre Unterlagen bei den richtigen Ansprechpersonen zu platzieren und so
Ihre Chancen auf Ihren Traumjob zu maximieren. 

IMAGINE Bonus!

Das bringen wir mit:

100% Diskretion - Bewerben ohne Risiko
Traumjob ohne Aufwand
Bewerbung ohne Umwege
kostenfreies Bewerbungs-Coaching

Ihre Aufgaben!

Im Rahmen Ihrer neuen Anstellung erwarten Sie folgende Aufgaben:

Sie schreiben Stellenausschreibungen und sichten die Bewerbungseingänge.
Das Führen von Vorstellungsgesprächen ist ein weiterer Bestandteil Ihres täglichen Doings. 
Im Anschluss begleiten Sie den kompletten Eintrittsprozess und erstellen u. A. die Arbeitsverträge.
Auch führen Sie Vertragsänderungen durch und begleiten die Austrittsprozesse inklusive der
Erstellung von Arbeitszeugnissen. 
Darüber hinaus erarbeiten Sie Statistiken und Auswertung zu unterschiedlichen Themen des
Personalwesens und fungieren als Ansprechperson für die Mitarbeiter bei Fragen zum Thema
Personal.
Außerdem unterstüzten Sie bei der Lohn- und Gehaltsabrechnung.

 

Das Bringen Sie mit!

Folgende fachliche Anforderungen sind gewünscht:

Sie verfüngen über eine kaufmännische Ausbildung und haben idealerweise bereits Erfahrungen im
Personalwesen gesammelt. 
Erste Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht sind vorhanden, um Mitarbeiter und
Kollegen direkt unterstützen zu können. 
Die MS Office Standardprogramme bereiten Ihnen keine Schwierigkeiten. 
Darüber hinaus verfügen Sie über eine eigenständige und strukturierte Arbeitsweise und haben



Freude an der Arbeit in einem Team. 
Ihr freundliches und zuverlässiges Wesen runden Ihr Profil ab. 

Das wird Ihnen geboten!

Neben spannenden Aufgaben und guten Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten wird Ihnen folgendes
geboten:

eine Direkteinstellung bei unserem Partner unternehmen (keine Zeitarbeit!)
Möglichkeit auf mobiles Arbeiten.
ein attraktives Gehaltspaket inkl. Urlaubs- und Weihnachtsgeld mit 30 Tagen Urlaub im Jahr. 
Unterstützung bei der Kinderbetreuung und betrieblich geförderte Altersvorsorge. 
zusätzliche Corporate Benefits, wie E-Bike Leasing. 

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Sollten Sie noch Fragen haben oder irgendwelche Unklarheiten bestehen, dann zögern Sie nicht und
kontaktieren uns unter 0421 377 0386-0 oder schreiben Sie uns eine Mail an bewerbung@psimagine.de 

Wir freuen uns auf Sie!

Art(en) des Personalbedarfs: Nachfolge
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